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PROGRAMIN ADI
Tehlikeli ve Cok Tehlikeli islerde Biiro Makineleri Teknik Servisi

PROGRAMIN DAYANAGI

1. 24.06.1973 tarihli ve 14574 sayili Resmi Gazetede yayinlanan 1739 sayili
Milli Egitim Temel Kanunu.

2. Talim ve Terbiye Kurulunun 20.04.2016 tarih ve 19 sayih karari ile kabul
edilen, Yaygin Egitim Kurumlar Cergeve Kurs Programi.

3. Talim ve Terbiye Kurulu Baskanhdr'nin 17.07.2017 tarihli ve 104 sayili *
Mesleki ve Teknik Anadolu Liselerinin 53 Alanina Ait Haftalik Ders
Cizelgeleri ile Cergeve Ogretim Programlari” konulu karari.

4. 13.07.2013 tarih ve 28706 sayili Resmi Gazete’de yayinlanan Tehlikeli ve
Cok Tehlikeli Sinifta Yer Alan islerde Calistirilacaklarin Mesleki

Egitimlerine Dair Yonetmelik.

PROGRAMA GIiRiS KOSULLARI
1. Okuryazar olmak,
2. 18 yasini tamamlamis olmak,
3. Kurs programinin ongordugu temel becerileri gerceklestirebilecek

yeterlilige (fiziksel, psiko-motor) sahip olmak.

EGITIMCILERIN NITELIGI
Kurs programinin uygulanmasinda editiciler asagidaki oncelik sirasina gore
gorevlendirilirler;

1. Talim ve Terbiye Kurulu Baskanliginca yayimlanan "Ogretmenlik Alanlari,
Atama ve Ders Okutma Esaslarina lliskin Cizelgeye” gore: Elektrik
Elektronik Teknolojisi alan 6gretmeni olarak atananlar,

e Ogretmen bulunamamasi durumunda 6gretmen olarak atanabilecek
nitelikte olanlar,

2. Diger branglarda 6gretmen olarak atananlardan, Buro Makineleri Teknik
Servisi islemlerine yénelik egitim aldigini belgelendirenler,

3. Talim ve Terbiye Kurulu Baskanliginca yayimlanan "Ogretmenlik Alanlari,
Atama ve Ders Okutma Esaslarina iliskin Cizelge” ile Elektrik Elektronik
Teknolojisi alanina kaynak tegkil eden yuksekdgretim programlari / fakilte

mezunlari.



4. Elektrik Elektronik Teknolojisi alaninda/alanina kaynak teskil eden
yuksekogretim kurumlarinda gorevli 6gretim uyesi,
5. Elektrik Elektronik Teknolojisi alaninda énlisans mezunu olanlar,

ogretmen/egitici olarak gérev almahdir.

PROGRAMIN AMACLARI

Tehlikeli ve Cok Tehlikeli islerde Biiro Makineleri Teknik Servisi kurs
programini bitiren bireyin,

1. is saghg: ve giivenligi ile ilgili temel bilgiye sahip olmasi,

2. Buro makineleri teknik servisi islemlerini yapmasi amaglanmaktadir.
PROGRAMIN UYGULANMASIYLA iLGIiLi ACIKLAMALAR

1. Tehlikeli ve Cok Tehlikeli Islerde Biro Makineleri Teknik Servisi kurs
programini bitiren bireylerin; is saglhigi ve guvenligi kurallarina uyarak
baski makinelerinin kurulum bakim ve onarimini yapma, faks makinesinin
kurulum, bakim ve onarimini yapma, yazar kasa, para sayma makinesi,
POS, barkod ve etiketleme cihazlarinin bakim ve onarimini yapma,
yazicilarin kurulum bakim ve onarimini yapma, dijital elektronik devreleri
kurma, mikrodenetleyici kullanarak kontrol yapma, bilgisayar destekli
uygulamalari yapma, endustriyel kontrol ve ariza analizi yapma ile ilgili
bilgi ve becerilerin kazandirilmasi amaglanmaktadir.

2. Programin uygulanmasinda agirlikh olarak mesleki yeterlilik kazandirmaya
yonelik yontem ve teknikler uygulanmalidir. Anlatim, soru-cevap grup
calismasi, beyin firtinasi, tartisma, arastirma, problem ¢ézme, goOsterip
yaptirma, uygulama yapma gibi 6gretim yaklagimlarindan programa uygun
olanlarindan grupla/bireysel 6gretim yontem ve teknikleri uygulanmalidir.

3. Kurs Programi, Milli Egitim Bakanhgdinda gorevli uzman, alan 6gretmenleri
ve alan uzmanlari ile is birligi icinde hazirlanmigtir.

4. Program, Hayat Boyu Ogrenme Genel Mudurliigine bagl egitim
kurumlarinda veya diger kurumlarca agilan ve egitim-6gretime uygun
ortamlarda uygulanir.

5. Programin  uygulanmasinda gerektiginde is piyasasinin  egitim

olanaklarindan faydalanilabilir.



6. Tehlikeli ve c¢ok tehlikeli iglerde Buro Makineleri Teknik Servisi kurs
programinin amaglari, igerigi ve kazanimlari yoluyla kursa katilan bireylere
asagidaki tabloda verilen degerlerin kazandirilmasi ve gelistiriimesi

hedeflenmistir.

Degerler
Sorumluluk
Dogruluk ve duristlik
Kurallara uyma
Caligskanlik
Yardimlagsma
Duyarlik

7. Program uygulanirken kaynak ders kitaplarinin bulunmamasi durumunda
ogretmen/ogretici tarafindan hazirlanan ders notlarindan yararlanilabilir.

8. Program bitiminde so6zll, yazili, uygulama ydntemlerinden bir veya
birkaci ile kazanimlari degerlendirmeye yonelik sinavlar yapilir.

9. Kurs programi sonunda yapilacak sinavda basarili olanlara mevzuata

uygun belgelendirme yapilir.

PROGRAMIN KREDISI
Talim ve Terbiye Kurulunun 29.11.2013 Tarihli ve 135 sayili Karari ile kabul
edilen “Mesleki ve Teknik Egitimde Kredilendirme Esaslari” dogrultusunda, kurs

programini basari ile tamamlayanlara 2 (iki) kredi verilir.

PROGRAM SURESI VE ICERIGI
Kurs programinin suresi ginde en fazla 8 ders saati olacak sekilde
planlanmalidir. Kurs suresi toplam 40 ders saatidir. Egitim personeli, programin

teorik ve uygulama surelerini belirler.

TEHLIKELI VE GOK TEHLIKELIi iSLERDE BURO MAKINELERiI TEKNIK
SERVISi KURSU MODULLERI VE ZAMAN TABLOSU

MODUL ADI KAZANIM OGRENME KAZANIMLARI SURE
e is saghg ve givenliginin amaci ve 6nemini
; S aciklar.
. I I :

CALISANLARIN IS §"sag||.c:1.| ve e Is kazasi ve meslek hastaliklarindan korunma
SAGLIGI VE guveniigi yontemlerini siralayarak gerekli énlemleri alir. 16
GUVENLIGI kurallarini o Tehlikelerden kaynaklanacak risklere karg

uygular. gerekli 6nlemleri alir.

¢ Acil durumlarda gerekli tedbirleri alir.




BURO
MAKINELERININ
BAKIM VE
ONARIMI

Blro
makinelerinin
bakim ve
onarimini yapar.

Baski makinelerinin  kurulum bakim ve
onarimini yapar.

Faks makinesinin kurulum, bakim ve onarimini
yapar.

Yazar kasa, para sayma makinesi, POS,
barkod ve etiketleme cihazlarinin bakim ve
onarimini yapar.

Yazicilarin kurulum bakim ve onarimini yapar.
Dijital elektronik devreleri kurar.
Mikrodenetleyici kullanarak kontrol yapar.
Bilgisayar destekli uygulamalari yapar.

Endustriyel kontrol ve ariza analizi yapar.
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TOPLAM KURS SURESI (Ders Saati):
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OLGCME VE DEGERLENDIRMEYLE iLGILi ESASLAR

1. Her modul sonrasinda degerlendirme yapilmalidir.

2. Basarim olgutleri bilgi, beceri ve yeterlikler bazinda agiklanmalidir.

3. Olgme ve degerlendirme faaliyetleri kursun amaclari ve kazanimlari ile

uyumlu olmahdir.

4. Degerlendirme, Yaygin Egitim Kurumlari Yonetmeligi esaslarina gore;

e Kursiyerin kendi kendine yaptigi tum 6grenim faaliyetleri,

e Kaursiyerin performansina dayal olarak gergeklestirilecek sinavlar,

e Kursiyere kurs sonunda uygulanan yazili sinavlar,

100 puan uzerinden yapilir.

5. Degerlendirme; ders 6gretmeni tarafindan yazili, sozll, uygulamali sinavlar

ve/veya varsa odev-projelere gore yapiimaldir. Puanlama yapilirken teorik

ve uygulamali kismin degerlendirmedeki agirhgi kurs programinin 6zelligine

gore egitici tarafindan belirlenmelidir. Birden fazla sinav sekli ile sinavi

yapillan dersin puani veya notu, bu sinavlarin aritmetik ortalamasi ile

belirlenir. Bu puan veya not, kursun basari puan ya da notu olarak

degerlendirilir.

6. Programlarin ozelligine gore sinavlar ve basari degerlendirmesi bilisim

teknolojisi kullanilarak da yapilabilir.

7. Kursiyerlerin saglk durumlari veya bedensel engelleri nedeniyle bazi

derslerdeki sinavlar, durumlarina uygun sinav yontemiyle yapilir.




PROGRAMIN UYGULANMASINDA KULLANILACAK OGRETIM ARAG-
GERECLERI

Programin uygulama surecinde;

1. Ders kitabi olarak Milli Egitim Bakanliginin yayinlamis oldugu materyaller
kullaniimalidir.

2. Kaynak ders kitaplari, bireysel ogrenme materyalleri, kaynak ders
kitaplarinin ~ bulunmamasi durumunda 06gretmen/ogretici tarafindan
hazirlanan ders notlari kullaniimahdir.

3. Yararlanilacak kaynak arag-gereclerin programin amagclarini
gerceklegtirecek nitelikte o6gretim, yontem ve tekniklerine uygun olmasi
onem tasimaktadir.

4. Yararlanilacak arag ve gerecler:

Projeksiyon

Bilgisayar

Ses sistemi

internet ortami

Egitim CD’leri

Blro Makinelerinin Bakim ve Onarimini islemleri ile ilgili kullanilan arag
geregler.

BELGELENDIRME

Kurs programini basari ile tamamlayanlara, kurs bitirme belgesi, not dokim
cizelgesi ve talep edenlere Europass Sertifika Eki verilir.
Kursu tamamlamadan ayrilanlar ile butun modulleri basaramayanlara

basardiklari modulleri gosteren not dokum cizelgesi verilir.



